GMINA PLOSNICA

pieczeé zamawiajacego

Znak sprawy FZiZP.271.7.2023.ZC Plosnica, 13.11.2023 r.
(miejscowosé i data)
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy GMINA PLOSNICA

2. Przedmiot zamowienia BANKOWA OBSLUGA BUDZETU GMINY PLOSNICA
ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W LATACH 2024 - 2027

3. Termin realizacji zamowienia OD 01.01.2024 R. DO 31.12.2027 R.
4. Kryteria oceny oferty:

a) Cena (K1) - 80 % (waga), w tym:
- za przelewy bankowe do innego banku — 60 %,
- za wplaty gotdéwkowe — 15 %,
- za wyplaty gotowkowe — 5 %

b) Oprocentowanie srodkéw gromadzonych na rachunku biezacym i pomocniczym (K3) —
20 % (waga)

Sposdb oceny oferty :

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra bedzie odpowiadata wymogom okreslonym w zapytaniu
ofertowym oraz uznana zostanie za najkorzystniejsza w oparciu o kryteria wyboru ofert podane przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy dokona wyboru oferty w nastepujacy sposob:

1) maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt. Na tg ilo$¢ ztozg si¢
zsumowane punkty jakie otrzyma oferta w poszczegdlnych kryteriach. Do wyliczenia punktow
ofert w poszczegdlnych kryteriach zastosowane zostang wzory matematyczne.

2) Kryterium cena — 80% - maksymalna ilo$¢ punktow 80 (otrzymuje oferta o najnizszej cenie,

w rozbiciu na podkryteria:

- ilo$¢ punktoéw za ceng za przelewy bankowe na konto do innego banku: waga 60% -
maksymalna ilo§¢ punktow 60 za najnizsza cene za przelewy bankowe;

- ilo$¢ punktow za cene¢ za wplaty gotowkowe: waga 15% - maksymalna ilo$¢ punktow 15
za najnizsza ceng za wplaty gotowkowe;

- ilo$¢ punktéw za cen¢ za wyplaty gotowkowe: waga 5% - maksymalna ilo$¢ punktow 5
za najnizszg cen¢ za wplaty gotdwkowe;

- wzor wg, ktérego zostang obliczone punkty w poszczegoélnych podkryteriach w kryterium

Cena:
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Gdzie:
Kp — ilo$¢ punktoéw za dane podkryterium
Cmin — cena brutto oferty o najnizszej cenie w danym podkryterium sposrod ofert nie
odrzuconych (najtansza)
Co— cena brutto oferty badanej w danym podkryterium
pktmax— maksymalna ilo$¢ punktow za kryterium

Punkty jakie otrzyma oferta za kryterium cena K beda suma punktéw otrzymanych przez oferte

za poszczegolne podkryteria.

Uwaga: Skalkulowanie ceny jednostkowej na poziomie 0,00 z/ za dane podkryterium, Zamawiajgcy
traktowa¢ bedzie jako brak oplat za opisang ustuge. W zwigzku z tym na potrzeby wyliczenia punktow
pozostatych ofert: Zamawiajgcy dla ceny oferty ze stawkq zero, przyjmie umowng liczbe pomniejszong
0 1% od kwoty ceny kolejnej oferty z najnizszg ceng.

- wzor, wg ktdrego zostang obliczone punkty za kryterium Oprocentowanie §rodkoéw
gromadzonych na rachunku biezagcym i pomocniczym:
B
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Gdzie:

K>—ilo$¢ punktow za kryterium oprocentowanie srodkéw zgromadzonych na rachunkach
biezacych i pomocniczych

Pmax — najwyzsze oprocentowanie srodkow gromadzonych na rachunkach biezacych
i pomocniczych sposrod ztozonych ofert (nieodrzuconych)

P, _oprocentowanie srodkow gromadzonych na rachunkach biezacych i pomocniczych oferty

badanej
pktmax — maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze uzyskac oferta za kryterium oprocentowanie
srodkow na rachunku biezacym i pomocniczym

Tlo$¢ punktoéw uzyskanych za poszczegdlne Kryteria zostanie zsumowana wg wzoru

K=K+ K;

Gdzie:

K — Iloé¢ punktéw oferty;

K1 - Ilo$¢ punktow oferty za kryterium cena

K3 — Ilo$¢ punktow za kryterium oprocentowanie srodkow na rachunku biezacym i pomocniczym

Za najkorzystniejsza i wybrang do realizacji zamOwienia zostanie uznana oferta, ktora otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktéw po zsumowaniu punktow uzyskanych przez oferte za poszczegélne kryteria.
Jesli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia¢ bedzie taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzyma najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze (tj. cena
oferty). Jezeli oferty otrzymajg taka samg oceng za kryterium ,cena”, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych



zawierajacych nowa ceng. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w uprzednio ztozonych ofertach.

5. Okres gwarancji NIE DOTYCZY

6. Migjsce i termin zlozenia oferty: Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Plosnicy
ul. Dworcowa 52, 13-206 Ptosnica — sekretariat — pokoj nr 13, do dnia 22.11.2023 r. do godz.
15.30.

7. Migjsce i termin otwarcia ofert URZAD GMINY W PLOSNICY UL. DWORCOWA 52, 13-206
PELOSNICA , 23.11.2023 r. godz. 10.00.

8. Warunki ptatnosci Zamawiajacy nie okresla warunkow platnosci.

9. Inne istotne warunki zaméwienia:
1) Szczegolowy przedmiot zamowienia obejmuje:

Prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Plosnica oraz jej jednostek organizacyjnych:
a) Gmina Plosnica - Urzad Gminy w Plosnicy;

b) Gmina Ptosnica - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Plosnicy;

c) Gmina Plosnica - Szkota Podstawowa im. Ewy Szelburg-Zarembiny w Ptosnicy;
d) Gmina Plosnica - Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Niechtoninie;
e) Gmina Plosénica - Szkota Podstawowa w Wielkim Fecku;

f) Gmina Plosnica - Szkota Podstawowa w Grodkach;

g) Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Ploénicy;

2) Zamoéwienie w zakresie szczegélowym polegaé bedzie na:

a) przyjmowaniu wptat i dokonywaniu wyptat gotowkowych w siedzibie, filii, oddziale lub punkcie
kasowym Wykonawcy zlokalizowanym nie dalej niz 20 km od miejscowosci Ptosnica bedacej
siedziba Zamawiajacego;

b) zapewnieniu wyptat miesi¢cznych $wiadczen spotecznych przystugujacych mieszkancom gminy
przyznawanych przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Plosnicy w siedzibie, filii,
oddziale lub punkcie kasowym Wykonawcy zlokalizowanym nie dalej niz 20 km
od miejscowosci Plosnica bedacej siedziba Zamawiajacego;

C) bezptatnym konwojowaniu gotowki do i z kasy Urzgdu Gminy w Plosnicy (szacowana
srednioroczna ilo§¢ konwojow gotéwki z/do kasy Urzedu Gminy: 4 w ciagu roku),
znajdujacego si¢ przy ul. Dworcowej 52;

- odbior i dostawa gotowki bgdzie miata miejsce w godzinach od 8.00 do 15.30 w dni robocze

od poniedziatku do piatku. Zamawiajacy przewiduje konwdj gotowki w przypadku



zgromadzenia w  kasie Urzgdu dziennej kwoty w  wysoko$ci minimum
10 000,00 zt;

- konw¢j dostarczy/odbierze gotowke po uprzednim zamoéwieniu przestanym faksem lub droga
elektroniczng najp6zniej do godz. 11-tej w dniu roboczym poprzedzajacym zasilenie/wyptate;

d) realizacji polecen przelewdéw do innych bankéw w formie elektronicznej oraz papierowe;j
(Srednia ilo$¢ przelewow do innych bankéw wynosi 957 sztuk miesiecznie) ;

e) bezptatnym otwieraniu i prowadzeniu rachunkéw biezacych, pomocniczych, depozytowych
(oraz rachunkéw do obstugi pozyskiwanych $rodkéw zewnetrznych, w tym funduszy
unijnych);

f) bezptatnej realizacji polecen przelewow wewngtrznych (mi¢dzy rachunkami w tym samym
banku);

g) bezptatnym sporzadzaniu wyciggow bankowych, potwierdzajacych stan salda i operacji
finansowych danego dnia. Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczng sporzadzania
wyciggow bankowych;

h) bezptatnym sporzadzaniu odpisu wyciagéw bankowych lub ksero;

i) bezptatnym wdrozeniu systemu elektronicznej obstugi systemoéw bankowych (instalacja,
szkolenie pracownikow Zamawiajacego, wydawanie kart, czytnikdbw niezbgdnych
do uruchomienia bankowosci elektronicznej), na dowolnej iloSci stanowisk, jednolitego
dla rachunkéw bankowych wszystkich jednostek organizacyjnych gminy, przeprowadzanie
niezbednych aktualizacji systemu bankowos$ci elektronicznej w okresie trwania umowy
oraz $wiadczenie serwisu oprogramowania;

J) bezptatnym udostepnieniu ustugi elektronicznego dokonywania przelewow oraz uzyskiwaniu
informacji o stanie i historii rachunku m.in. sald rachunkéw, obrotoéw oraz operacji
przeprowadzanych na wlasnych rachunkach bankowych;

K) bezptatnym wydawaniu ksigzeczek czekowych (Srednia ilo$¢ czekow wynosi 3 sztuki
miesigcznie);

I) bezptatnym sktadaniu oraz bezptatnej zmianie kart wzoréw podpisow;

m) bezptatnym ,,zerowaniu” rachunkow biezacych i pomocniczych zgodnie z dyspozycja
kierownikow jednostek, polegajace na przeniesieniu z dniem 31 grudnia kazdego roku, kwot
pozostalych na w/w rachunkach na wskazany rachunek Gminy Pto$nica;

n) oprocentowaniu rachunkéw biezacych i pomocniczych budzetu Gminy Plo$nica i jej jednostek
organizacyjnych w oparciu o stawke procentowa WIBID 1M ustalong w pierwszym dniu
kazdego miesigca, na podstawie $redniej arytmetycznej stawki WIBID M
z poprzedniego miesigca i obowigzujacg do ostatniego dnia miesigca nastgpnego, powickszong
lub pomniejszong o marze oferowang przez Bank w ofercie. Zmiana oprocentowania srodkoéw

pienieznych zgromadzonych na rachunku biezagcym bedzie nastgpowata w miesigcznych



okresach obrachunkowych. Odsetki na rachunkach beda naliczane i dopisywane na koniec
kazdego miesigca. Do wyliczenia odsetek przyjmuje sie, ze rok liczy 365 dni;

0) lokowaniu wolnych $rodkéw na lokatach standardowych i krotkoterminowych bez optat
1 prowizji (dotyczy rachunku budzetu Gminy Plosnica);

p) udzielaniu kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym bez optat i prowizji do wysokosci
wynikajacej z Uchwaly Rady Gminy Plo$nica w sprawie uchwalenia budzetu na dany rok
budzetowy, ustalajacej m.in. limit zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek zaciaganych
na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu ewidencjonowanego
w rachunku biezacym budzetu. Z kredytu Zamawiajacy bedzie korzystat okoto 90 dni w roku.
Oprocentowanie kredytu wyliczane bedzie wedlug dziennej stawki bazowej WIBOR
dla depozytéw 1M ustalonej jako $rednia arytmetyczna notowan stawki WIBOR 1M za miesigc
poprzedzajacy kolejny miesigczny okres odsetkowy, powigkszony lub pomniejszony o marzg
Wykonawcy w wysokosci okre$lonej w zlozonej ofercie, stala w okresie obowigzywania
zaméOwienia. Bank nalicza odsetki od faktycznie wykorzystanych $rodkéw kredytu,
w miesi¢cznych okresach obrachunkowych. Bank zobowigzany jest do wyliczenia odsetek
za kazdy miesiac i przekazania obcigzenia dla Zamawiajacego celem dokonania zaptaty. Sptata
kredytu nastapi najpdzniej w okresie do 31 grudnia danego roku budzetowego. Zamawiajacy
moze dysponowaé srodkami do wysokosci przyznanego limitu zadluzenia, natomiast kazdy
wplyw na rachunek bankowy bedzie powodowatl zmniejszenie salda zadtuzenia. W przypadku
likwidacji stawki WIBOR 1M zostanie ona zmieniona na stawke, ktora zastapi WIBOR 1M.
Na uruchomienie kredytu Zamawiajacy podpisze odrgbng umowe. W przypadku wczesniejszej
sptaty kredytu Wykonawca nie bedzie naliczal od niewykorzystanej czgsci kredytu prowizji
ani opfat;

q) wydawaniu oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz inne ustugi

bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, przyjecie i przechowywanie depozytow itp.

3) Dodatkowe informacje
a) Zamawiajacy wymaga by Wykonawca, ktory zostanie wybrany do realizacji zamowienia:

- zapewnit realizacj¢ zamdOwienia w zakresie wplat i wyptat gotowkowych oraz wyplate
$wiadczen przyshugujacych mieszkancom Gminy Plosnica przyznanych przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Plosnicy w miejscu (np. filii, oddziale, siedzibie, punkcie
kasowym) oddalonym maksymalnie do 20 km od miejscowo$ci Plosnica, bedacej siedzibg
Zamawiajacego. Srednia liczba §wiadczeniobiorcow wynosi 370 0sob miesigcznie;

- uruchomit stanowiska do bankowosci elektronicznej we wszystkich jednostkach z dniem
rozpoczgcia obowigzywania umowy;

- zawarl umowy na obstugge bankowa z Gming Plosnica — Urzgdem Gminy w Plosnicy

i oddzielnie z kazda jednostka organizacyjna;
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b) Wykonawca w ramach ztozonej oferty jest zobowigzany do:

- zapewnienia kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym peine

bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa w zakresie bankowej obstugi budzetu gminy;
c) W zwiazku z realizacja zamowienia Wykonawca nie bedzie pobierat innych niz okreslone

w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia;

d) Zamawiajacy informuje, ze wszystkie materiaty budzetu dotyczace budzetu gminy Plosnica
sa zamieszczone na stronie internetowej www.bip.plosnica.pl w zaktadce Budzet i WPF.

e) Obecnie budzet Gminy Plo$nica na rok 2023 ksztaltuje si¢ na poziomie
- dochody budzetowe: 32 332 600,00 zt;
- wydatki budzetowe: 39 000 500,00 z1.

f) Zamawiajacy informuje ze:

- szacunkowa, miesi¢czna liczba 0séb pobierajacych swiadczenia spoteczne realizowane przez
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Plosnicy ksztaltowaé bedzie si¢ na poziomie 370
0s0b;

- $wiadczenia spoteczne realizowane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Plosnicy
polega¢ beda na comiesigcznej wyplacie: $wiadczen rodzinnych, zasitkow statych, zasitkow
okresowych i celowych, funduszu alimentacyjnego, $wiadczen wychowawczych, swiadczen
rodzicielskich, stypendiow szkolnych, dodatkow mieszkaniowych oraz ryczattow
energetycznych, refundacji podatku VAT za gaz ziemny;

g) W postepowaniu moga wzigc¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie nastgpujace warunki
dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

- posiadania zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalnosci bankowe;j
o ktérym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 2324 ze zm.), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust.1 ustawy Prawo
bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalno$ci przed dniem wejscia

W Zycie ustawy.

4) Sposéb obliczenia ceny oferty

a) Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cen¢ oferty i poda¢ ja w formularzu oferty
stanowigcym Zatacznik nr 1 w zapisie liczbowym i stownym. Ceng oferty nalezy skalkulowac
w oparciu o dane zawarte w formularz ofertowym. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN,
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

b) Cena oferty obliczona przez Wykonawcg w formularzu ofertowym stanowi¢ bedzie catkowity
koszt obstugi bankowej w catym okresie realizacji zamowienia.

c¢) Instrukcja obliczenia ceny oferty:



- poda¢ ceng jednostkowa za dany sktadnik cenowy oraz warto$¢ za caly okres realizacji
zamOwienia wyrazong w zlotych (mnozac cene jednostkowa przez ilo§¢ jednostek
okreslonych przez Zamawiajacego dla poszczegoélnych skladnikow wyceny, a nastepnie
sumujgc wartosci). Tak wyliczong kwotg warto$ci cato$ci zamdwienia nalezy przeniesé
do formularza ofertowego.

d) Sposob obliczenia innych kryteriow. Wykonawca pozostate sktadniki oferty okresla

w warto$ciach procentowych:

- oprocentowanie §rodkéw gromadzonych na rachunkach biezacych i pomocniczych. Wysokosé
oprocentowania srodkow gromadzonych na rachunkach biezacych i pomocniczych nalezy
ustali¢ w oparciu o stawke WIBID 1M skorygowang o wskaznik zaoferowany przez
Wykonawce (bedacy odpowiednikiem marzy), ktory bedzie staty w catym okresie realizacji
zamOwienia. Dla poréwnania ofert nalezy przyja¢ stope WIBID 1M z dnia 10.11.2023 r.
w wysokosci 5,62% Wskaznik zaproponowany przez Wykonawce musi mie¢ warto$¢
wigkszg od zera.

e) Cena zaoferowana przez Wykonawce w ofercie stanowié¢ bedzie calkowite wynagrodzenie
jakie moze maksymalnie uzyska¢ Wykonawca w okresie realizacji zamowienia z tytulu
wykonywania ustlug dokonywania przelewow oraz wplat i wyplat gotéwkowych.
Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy wyplacane bedzie na podstawie rzeczywistej ilosci

zrealizowanych ustug.

5) Sposob realizacji zaméwienia: Zamowienie realizowane bedzie zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia zawartym w pkt 9. niniejszego zapytania ofertowego w terminie od 01.01.2024 r.

do 31.12.2027 r.

6) Sposob powiadomienia Wykonawcéw: Zamawiajacy powiadamia Wykonawce, ktory ztozyt
ofert¢ najkorzystniejsza o wyborze jego oferty do realizacji zamoéwienia telefonicznie oraz

poprzez zamieszczenie protokotu rozeznania cenowego na stronie Www.bip.plosnica.pl .

7) Obowiazki wykonawcy: Zgodnie z obowigzkiem natozonym przez art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO) Wykonawca ubiegajac si¢ 0 udzielenie
zaméwienia publicznego zobowigzany jest do zlozenia o§wiadczenia w zakresie wypehnienia

obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 3).

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Anna Lempek tel. 23 698 17 52.
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11. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku ,,Formularz ofertowy” — Zatacznik nr 1.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong. W przypadku
sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie
ofertowe na Bankowa obstuga budzetu Gminy Plosnica oraz jej jednostek organizacyjnych w latach 2024
- 2027,

Oferte mozna zlozy¢: osobiscie lub przesylajac na adres Urzad Gminy w Plo$nicy ul. Dworcowa 52,

13-206 Plo$nica

(okreslenie sposobu ztozenia oferty)

12. Zakaczniki sktadajace si¢ na ofertg:

a) Formularz ofertowy — wypetiony i podpisany przez Wykonawce — Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

b) Kalkulacja ceny oferty — Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigecy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

d) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw o0sob sktadajacych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

e) Zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo bankowe,

f) Oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w siedzibie
oddziatu, placowki, filii, lub punkcie kasowym zlokalizowanym nie dalej niz 20 km od miejscowosci
Plosnica bedacej siedziba Zamawiajacego,

g) Informacja o preferowanym przez Wykonawcg Sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawca,

h) Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypehienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Zatacznik nr 3).

Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw
unijnych i udzielania zaméwien

publicznych

Zbigniew Czajkowski

(podpis osoby prowadzacej sprawe)



