Zarzadzenie Nr 0050.108.2018
Wéjta Gminy Plosnica
z dnia 05 grudnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku.

Na podstawie art.4 ust.5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 r., poz.395 z pdzn. zm.), art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz.994 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

g5 1.
Niniejsze Zarzadzenie dotyczy przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow
i pasywow jednostek, dla ktorych obstuge finansowa prowadzi Urzad Gminy w Plosnicy wedlug
stanu na dziefi 31 grudnia 2018 roku.

g 2.
Spisem z natury nalezy obja¢ skladniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek,
powierzonych do uzywania dla jednostek obslugiwanych, zapasy materialéw i towaréw
zaliczanych do kosztow po ich zakupie, druki scistego zarachowania.

§ 3.
1. Okresla sie terminy
1) rozpoczecie inwentaryzacji na dzien 15 grudnia 2018 roku,
2) =zakonczenie inwentaryzacji na dziei 15 stycznia 2019 roku. :
2. Spis z natury: zapasow materiatéw i towaréw zaliczanych do kosztoéw po ich zakupie oraz
drukéw Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2018 roku.

§4.

1. Do przeprowadzenia spisu 2z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wymienionych w § 3 ust.2, wyznaczam Komisje inwentaryzacyjne, bedace jednoczeénie
Zespolami Spisowymi, ktére przeprowadza spis z natury w nastepujacym skladzie:

1) Szkota Podstawowa im. Ewy Szelburg-Zarembiny w Plosnicy:
a) Zespol spisowy nr 1 (druki scistego zarachowania) —
- Lidia Wasiek - przewodniczacy;
- Sylwia Bagniewska - czlonek;
- Danuta Wisniewska — czlonek.
b) Zespdl spisowy nr 2 (materialy biurowe) -
- Sylwia Bagniewska - przewodniczacy;
- Justyna Duda - czlonek,
- Monika Ciesielska.
c) Zespét spisowy nr 3 (srodki czystosci) -
- Justyna Duda - przewodniczacy;
- Monika Ciesielska,
- Maciej Bilicki — czlonek.
2) Szkola Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Niechloninie:
a) Zespol spisowy nr 1 (Srodki czystosci i opal)
- Beata Zalewska - przewodniczacy;
- Agnieszka Kordalska - czlonek;
- Zdzistaw Zalewski — czlonek.
b) Zespol spisowy nr 2 (materialy biurowe i druki Scistego zarachowania) —
- Beata Maciejewska — przewodniczacy;
- Jadwiga Kosarzycka — czlonek,
- Danuta Ciesielska — czlonek.
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3) Szkola Podstawowa w Wielkim Lecku:
a) Zespol spisowy nr 1 (Srodki czystosci, materialy biurowe, opatl oraz druki
Scislego zarachowania) -
- Milena Kaczynska - przewodniczacy;
- Michat Szpakowski — czlonek;
- Marlena Rostkowska — czlonek.
4) Szkola Podstawowa w Grodkach:
a) Zespol spisowy nr 1 (Srodki czystoéci, materialy biurowe oraz druki
Scistego zarachowania) — Irena Kaminska — przewodniczacy;
- Malgorzata Rogalska - czlonek;
- Elzbieta Milz — czlonek;
- Helena Maciejewska - czlonek.
5) Gimnazjum im. Jana Pawtla Il w Grodkach:
a) Zespdl spisowy nr 1 (Srodki czystosci, materialy biurowe oraz druki
scislego zarachowania) -
- Grazyna Gajek - przewodniczacy;
- Tomasz Rusin - czlonek;
- Katarzyna Ogrodowczyk — czlonek,
6) Zespol Szkél w Grodkach:
a) Zespol spisowy nr 1 (Srodki czysto§ci, materialy biurowe oraz druki
scislego zarachowania) -
- Alina Rusin - przewodniczacy;
- Lech Jézefowicz - czlonek.
2. Osoby powolane na czlonkéw zespohu ponosza peing odpowiedzialnosé za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5.
Arkusze spisowe przewodniczacy poszczegélnych komisji inwentaryzacyjnych pobierze od
kierownikow jednostek obstugiwanych prowadzacych ewidencje drukéw scislego
zarachowania.

§6.
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majatku, stosownie
wymienione w obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej:

1) naleznosci (za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec o0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych),

2) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

3) wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom
(w postaci obcego arkusza spisowego).

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji stosuje sie zasady
ww. instrukeji.

§7.
Inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze potwierdzania sald oraz weryfikacji stanow
dokonaja pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu
pracownikowi zakresu czynnosci w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 8.
Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZz pracownik
odpowiednio do powierzonego zakresu czynnosci.

§O.
Wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku obrotowego, na ktéry byla
dokonywana inwentaryzacja.
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§ 10.
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiadaja przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, ktérzy przy wspoludziale osoby prowadzacej ksiegi inwentarzowe
zobowiazani sa do sporzadzenia protokohu rozliczeri wynikéow do dnia 20 stycznia 2019 roku.

§11.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek podleglych oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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