ZARZADZENIE NR 28/2014
WOITA GMINY PLOSNICA
Z dnia 05.05.2014.

W sprawie zatwierdzenia regulaminu procedur udzielania zamdwien publicznyeh o wartosc
szacunkowe| nie przekraczajgce] wyrazonej w ziotych rownowartosci 30 000 Euro,

Ma podstawie art. 30 wst. 1; 31 1 33 ust. 3 ustawy z dnia & marca 1950r o samorzgdzie grminmym
[tekst jednolity Dz, U,z 2013 v, poz.594 e zm.) na podstawie art. 47 i 44 ust. 4 wstawy z dnia 27
sierpnia  2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2013 r. poz. B85S e :m.) oraz na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamoéwien Publicznych (o v, 2 2013 1, poz.
an7, 1e o

51

Wprowadza sig Regulamin procedur udzielania zamdwlen publicziych o wartodci szacunkowaj nie
preekraczajgce] wyratone] w zlotych rdwnowartodci kwoty 30 000 Eurc w Urzedzie Gminy w Plagnicy
Regulamin stanowi zatacznik do niniejszepo zarzgdzenia.

52

1. Regulamin okredla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zamdwied na dostawsy,
ustugi . roboty budowlane opfacane re Srodkdw publiczaych, ktdrych wartosd szacunkowa nie
przekracza w skali roku, wyrazenej w totych, réwnowartodcl kwoty 30 000 Euro.

&3
Earzgdzenie wehodzl w ayche z dniem podpisania.
§a

Traci moc Zarzgdzenie Wojta Gminy Plosnica z dnia 02,03,2011. nr 302011

Wit Gminy Plodnica

Krzysztof Groblewski

}mn
r eayiatal Groblewsk



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSE NIE PRZEKRACZA WYRAZONE] W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

POSTANOWIENIA OGOLNE
g1
1. Regulamin wprowadza sig w celu okredlenia procedur, majacych na celu prawidiowe
rzatelne oraz racjonalne wydatkowanie srodkow publicznych przez Gming Plosnica dia
zamowien, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazone] W zlotyeh rownowartosc) kwoby
30 000 Eurg.
5 Do zamowlen | korkurséw, ktorych wartosC nie przekracza wyrazong) W zhotych
réwnowartosci kwoty 30 000 Eure nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
30041, Praws zamowier publicznych, zwang dalej PZP.
3. Miedopuszezalne jest dzielenie wartosci zamowienia na czesci lub znizanie jego wartoscl
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow ustawy PZP.
RAMOWE PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACE] ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO
g 2
1, Ramowe procedury udzlelania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym
uktadzia;
a) Procedura uproszczona - zamawienia o wartodcl powyzej 1.000 do 5.000 eurg,
b} Procedura pisemnego roZeznania Cenowego - zamdwienia o wartoscl powyzej 5.000 do
30,080 eura.
) Wytaczenia - zamdwienia o ktérych mowa w § 3 pkt 1 | 2.

WYLACZENIA
E3
1. Do zamowien, ktorych wartose szacunkowa nie przekracza kwoty 1000 euro nie stosuje
sie postanowien niniejszego regulaminu.
5 72 celowe | nie wymagajace procedury uznaje sie rowniez wydatki de 30 000 euro:

a) zwigzane 2z wydatkami na telefony, wysytke listdw, prenumeralg CTASAPISM
fachowych oraz koszty eksploatacyjne na koszty eksploatacyjne 1. np. okresowe preeglady
urzadzen, budynkdw, komindw, biezgce naprawy; serwisy, optaty za usiug telekomunikacyjne
z publicziej sieci komunikacyjnej, dostawe gaau 2 sieci gazowej, dostawe energil;

b) z tytulu umow zlecenie ze specialistami;
e} wynikajace z sytuacii naghych np. roinego rodzaju awarle, sytuacje kryzysowe,
losowre;

d) zwigzane z zamowieniami, ktore moze zrealizowad tylko jeden wykonawca.

3. W przypadku zamowien okresionych w pki 1| 2 mazna sporzadzic ziecenie.
4, Dowéd ksiegowy (faktura, rachunek) dokumentujgcy poniesienie wydatkow okreslonych
w § 3 powinien byé opatrzony SLOSOWNYM Cpisem zgodnié 2 WZorem nia zataceniku nr 2 regulaming,

PROCEDURA UPROSZCZONA DLA ZAMOWIEN W PRZEDZIALE POWYZEJ 1 000 DO
5 000 EURO
£4
I. Procedure udzielenia zamowienia o wartascl od 1.000 do 5.000 eurd rozZpoCzyna
zaakceptowana przez Wojta Gminy notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
Wzor notatki stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.
2 Notatka zawiera;
I} szczegolowy opls przedmiotu zamawlenia,
7} termin realizacji/wykonania zamowienia,
3 aktualng wartosd przedmiotu zambwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztarysu,
4) przeliczenie wartosci zamowienia ze ztatych na rownowartost wyrazong W eura,
przy zastosowaniu sredniego KUrsu zlotego, ogtaszanego przer Prezesa Fady
Ministréw na podstawie art, 35 ust. 3 ustawy Pzp,
51 nazwe | adres wykonawcow (co najmnief 2 wykanawcow),
&) date uzyskania Informacji oraz forme w jakiej informacia zostata pozyskana,
7] propozycie udzielenia zamawlenia wybranemu wykanawcy'.
1. Rozpoznanie rynku moze byc prreprowadzone telefonicznie lub pisemnie wérad liczhy
wykanawcow, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejsze] oferty ( co



najmnigj 3 wykonawcow)

4. Przy zamdwieniach o wartodci od 1.000 do 5.000 euro na dostawy, ustugl lub roboby
budowlane zawiara sle umewe lub sporzqdza zlecenle w farmie plsemnej,

3. Faktura potwierdzajaca poniesienie wydatkéw ckreslanych w pkt 4 zawlera opis zgodny
z zatgcznikiem nr 2 regulaminu,

PROCEDURA PISEMNEGO ROZEZNANIA CENOWEGO DLA ZAMOWIEN W
PRZEDZIALE POWYZEJ 5 000 DO 30 000 EURO
§5
I. Procedurg udzielenia zamowienia o wartosdci przekraczajace] 5.000 do 30.000 euro
rozpoczyna zaakceptowany przez Wéjta Gminy wniosek stanowigcy zatacznik nr 3 do
regulamin,
2. Dla zaméwien publicznych o wartodel przekraczajacej 5.000 do 30.000 euro
przeprowadza sig pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taky liczbe
wykonawcow, ktra zapewnia konkurencie oraz wybdr najkorzystnieisze] oferty [ co
najmniaj 3 wykonawcow), Formularz zapytania cenowego naleiy przekazad w formie
pisemne] osobiscie {potwierdzajac odbiér), listownie lub zamiescid na stranie internetowaj
do pobrania, Wzér farmularza stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.
3. Po otrzymaniu  ofert wykonawcdw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania  zobowizzany jest do  sporzadzenia protokotu z  przeprowadzonego
rozeinania cenowego.
4, Przy zamowieniach o wartodcl o wartosci przekraczajacej 5.000 do 30.000 eure na
dostawy | ustugi zawiara sie umowe lub sporzadza zlecenie w formie pisemne]j. W
preypadku robot budowlanych sporzadza sie umowe.
Regulamin zatwierdzony Zarzadzeniem nr 28/2014 £ dnia 05.05.2014 r.



acznik nr 2 do regulaminu

Wzdr opisu dowodu ksiegowego (faktur, rachunkéw) pod katem stosowania ustawy prawo
zamdwler publicznych dla wydatkdw do ktdrych nie ma zastosowania regulamin (§ 3)

Dowod ksiegowy powinien zawierad nastepujacy opis:

Whydatek nie podlega ustawie prawo zamowien publicznych na podst. art. 4 pkt 8. Zamdwienie
zrealizowane zgodnie ze Zleceniem nr........ iw przypadku gdy byto wystawiane zlecenie)

oraz pieczatke:

Wzdr opisu dowodu ksiegowego (faktur, rachunkéw) pod katem stosowanlia ustawy prawo
ramowien publicznych dia wydatkdw dokonywanych w ukladzie: 1000 -5 000 Euro oraz
5 000 - 30 000 Euro.

Dowod ksiegowy powinien zawierac nastepujacy opis:
Zamdwienie zrealizowane zgodnie z umowa Nl J2ZlECENIEM NP,

oraz pieczatke:



zatzcznik nr 1 do regulaminu

MNotatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

ramowienia o wartosd od 1.000 do 5.000 suro

1. Opis przed miotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia

3. Warnost 2amowienia .....o.eein i . 21 netto ustalona na podstawie.

4. Wartosc Zzamowienia W eUID ... verereeeenees PrZeliczona 2godnle z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ..........

3. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita wartosc zamodwienia ...
b Data ustalenia WartoSCl ZamGWIBTIE v e sesiseeie e et eseeee oo e e e e e eaemesren e re st srebbsbens

1. Informacje dotyczacq ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
wyrmienic) netto/brutto
3 ="
2,
3.
8. Informacje uzyskano W dmiach. ..oy
POPrZez... 5
9, Wybrann mkunawcg nr T
10. Uzasadnienie wybaru nfert-,r na;knrzwtme]aaej .....................
RS ORI, . ..y rrannins oo pinsammabm i o icai vt s

Zatwierdzam do realizacji:

(data | podpis osoby upewatnionej)




zatgcznik nr 4 do regulaminu

pieczed zamawiajacego

INAESEFAWI e e R e
{miejscowosd | data)
adres i nazwa wykonawcy

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

e B T M o s o S e o o R M o S BRI B s s ao
zaprasza do lozenia ofert na;

P Eaa boR  aBIN B s i i  e at m  t  F  bdm S
3, Termin realizacji zamowianta ... s
4, Okres BWATANCH . ..cov v s e,
3. Miejsce i termin ziozenta oferty ...

6, Termin otwarcia ofert................

7, Warunki platnosci ...
8. Osoba upowainiona d{: knntaktu z mknnamaml R ———

FORMULARZ OFERTOWY DLA WYKONAWCY

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

i i e i e R R R R R R R R =] Bl ol i ) S A S P b e el B e ) S

IR Ry T T o o — L I e aates et gyt e R e e e e ot g 5

2. kaczna cena oferty:
Metto g VBT sy BIUER J s

al Oferowana cena obejmuje wszystkie prrewidywane koszty zwigzane 2 realizacy 2amowienia
oraz podatek VAT naliczony zgodnie @ abowiarujacymi przepisami na dzien sktadania aferty.
W ramach oferowane] ceny zostanie zrealizowany przedmiot zamdwienia odpowiadajacy
tresci Zaproszenia do skladania ofert.

bl Oferowana cena jest ceng staly w calym okresie realizacji zamdwienia,

el Oferuje wykonanie niniejsrego 2amowienia w tEnmine o e
FWArUNKE PIALNOALT cemreinsrinssssmemsssimpnn

g, Warunkl gwaranegl | SerWESLZ e s s s aise by ssa b asrssss mt s ssmsen 1

[Mig]sroeakd) |data) ipodpis naoby Wykcrawcy)



Znak sprawy ZP.2T1.....ccovvmenmrrinasnens

Zatgeanik nr 5 regulaminu

Protokot

rozeznania CENOWERD

zamowienia, o wartosci przekraczajgcej 5.000 do 30 000 euro

1 W celu udzielenia zamowienia: dostawa urzadzen na place zabaw w Gminie Plosnica

PFZEFII'E-WQH 1oN0 roZeznanie cenowae,

ZWBARE Sl i taproszont do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/destarcsenie-osabiste-formularza zapytania cenowegao,
ktory stanowi integralng czesc niniejszej dokumentacji;

Lp. Narwa wykonawey Adres wykonawey Uwagi

1

2

3

3. W terminie do dnia ... przedstawlono poniisze oferty:

| Lp. | Mazwai adres ;.-.",.'Imnaw-ir'l,r £ena netto Cena brutto Lwagi

1.
L= =
[ &,

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkaorzystniejszej

Plosnica, dnid .....ccmeemsn

Sporzadzil:

Zatwierdzil:



